OBEC MOST PRI BRATISLAVE
Obecny turad, Bratislavska 96/98, 900 46 Most pri Bratislave

Oznamenie o vol’nom pracovnom mieste
na pracovnl poziciu:
referent/ka verejného obstaravania

Miesto prace: Obec Most pri Bratislave, Bratislavska 96/98, 900 46 Most pri Bratislave
Predpokladany termin nastupu: 01.07.2024

Plat: Platové podmienky upravuje zakon 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom ziaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

Ramcova napli prace:

1. - organizovanie a zabezpecovanie procesu verejného obstaravania prac, tovarov a sluzieb

- priprava podkladov, spracovanie poziadaviek pre verejné obstaravanie (VO) prac, tovarov a
sluzieb, vyhodnotenie ponuk v zmysle platnych pravnych predpisov a internych smernic obce,

- aktualizacia internych smernic o VO v zmysle noviel pravnych predpisov,

- zabezpecovanie sucinnosti pri organizovani verejného obstaravania prac, tovarov a sluzieb pre
obec dodéavatel'skym spdsobom,

- spracovanie Statistickych vykazov v oblasti VO,

- spracovanie planu VO a jeho aktualizécia v danom rozpoc¢tovom roku,

- spracovanie objednavok, vystavenie, schval'ovanie a odoslanie objednavky dodavatel'ovi,

- zabezpecenie podpisu vecnej spravnosti faktar

- vedenie evidencie dodavatel'skych zmliav a zmluv o ziskani finanénych prostriedkov z
jednotlivych fondov, grantov a programov,

- evidencia zmluvnych vzt'ahov obce (kiipne, zamenné, najjomné a iné zmluvy)

- plnenie ostatnych tloh v zmysle pokynov nadriadeného.

2. Evidencia a Gc¢tovanie faktar

Zamestnanecké vyhody a benefity
- 37,5-hodinovy tyZdenny pracovny ¢as
- pevna pracovna doba
- moznost home office v zmysle internej smernice
- navysenie dovolenky o 5 dni
- iné benefity vyplyvajuce z kolektivnej zmluvy

Kvalifika¢né predpoklady:
1. Vysokoskolské II stupnia, ekonomicky smer, prip. ukoncené VS 1. stupia, prax
Vv oblasti VO a samosprave

Iné predpoklady:
1. Aktivna praca s PC — Ms Office
2. Bezthonnost, spolahlivost’ a zdujem o rozvoj odbornych vedomosti
3. Organiza¢né a komunikacné schopnosti, orientacia v legislative
4. Prax vo verejnej sprave vitana



5. certifikat odborného garanta opraviiujuceho vykondvat’ procesné tkony suvisiace s
verejnym obstaravanim v zmysle § 184b ods. 2 ZVO vyhodou

Pozadované doklady:

Pisomna ziadost’ o prijatie do pracovného pomeru

Profesijny Struktarovany zZivotopis s uvedenim telefonického a pisomného kontaktu
Overena kopia dokladu o dosiahnutom najvysSom vzdelani

Cestné vyhlasenie o bezahonnosti

Pisomny sthlas uchadzaca na pouzitie osobnych tudajov pre potreby vyberového

konania v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

orwdPE

Ziadost' s pozadovanymi dokladmi zalite mailom na kvasnicova@mostpribratislave.sk
alebo na adresu: Obec Most pri Bratislave, Bratislavska 96/98, 900 46 Most pri Bratislave,
alebo osobne do podatel'ne obecného uradu pocas uradnych hodin do 30.06.2024 (vratane).
Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania 30.6.2024.

Kontaktna osoba: Iveta Kvasnicova 0911 372 012, kvasnicova@mostpribratislave.sk

Mgr. Katarina Rentkova, PhD.
starostka obce
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