Obec Kvetoslavov
Obecny urad Kvetoslavov, Senecka ulica 258/31, 930 41 Kvetoslavov

Pracovnik obecného turadu pre ekonémiu a Skolstvo

Predpokladany termin ukonéenia vyberového konania: 31.1.2024
Rozsah pracovného uvizku: plny uvizok, skrateny

Miesto prace: Obecny urad Kvetoslavov

Mzdové podmienky:

V zmysle zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zadujme v zneni neskorSich predpisov (zalezi od dlzky pozadovanej praxe a vysky uvézku)

1 500,- Eur
Napli prace:

- Spracovanie Statistickych a inych vykazov za zriad'ovatel’a Skolskych zariadeni v posobnosti
obce

- Plnenie povinnosti zriad’ovatel'a v komunikacii s Regionalnym uradom skolskej spravy

- Zabezpecenie agendy dotacii z rozpoctu obce

- Vypracovanie navrhu viacroéné¢ho rozpoctu obce v ¢leneni na bezny rozpocet, kapitalovy
rozpocet a financné operacie

- Priebezné sledovanie plnenia rozpoctu, vypracovanie navrhu rozpoctovych opatreni
a dodrZiavanie rozpoctovych pravidiel

- Monitorovanie rozpoctu a financovania Skolstva v obci a podpora pri planovani rozpoctu

- Analyzovanie ekonomickych tdajov, ktoré ovplyviiuji ekonomiku obce, a poskytovanie
odporucani

- Priprava podkladov a sledovanie aktualnych vyziev k projektovym zamerom

- Sledovanie legislativnych zmien v oblasti ekonomie a zabezpecenie, aby obec dodrziavala
relevantné zakony a predpisy

- Vypracovanie podkladov a navrhov k zasadnutiam a VZN

- vykonavanie prac podl'a pokynov nadriadeného

Vzdelanie: ekonomické vzdelanie

Stredoskolské s maturitou ekonomicky smer
vysokoskolské — 1. stupent ekonomicky smer
vysokoskolské — II. stupenn ekonomicky smer
Osobnostné predpoklady:

prax v oblasti ekonomiky a G¢tovnictva min. 5 rokov

prax vo verejnej alebo Statnej sprave min. 3 roky
znalost’ prace s PC (internet, MS Office, MS Outlook)
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vodi¢sky preukaz skupiny B (aktivny Sofér)

bezuhonnost’

organizacné schopnosti, zodpovednost’, komunikativnost’, samostatnost’, analytické myslenie,
schopnost’ hl'adat’ efektivne rieSenia, inovacie na zlepSenie procesu

schopnost’ pracovat’ samostatne

komunika¢né schopnosti a profesionalne vystupovanie

Zoznam pozZadovanych dokladov:

ziadost’ o zaradenie do vyberového konania
profesijny Struktirovany Zivotopis

motivacny list

fotokopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani
pisomny sthlas so spracovanim osobnych udajov

Adresa:

Obec Kvetoslavov
Senecka ulica 258/31
930 41 Kvetoslavov

www.obeckvetoslavov.sk

Kontakt:

Kontaktna osoba: Ing. Sona Frankova
Tel: 0911 242 852
e-mail: starosta@obeckvetoslavov.sk

Ziadosti o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi doruéte do 31.1.2024, na
emailovu adresu: starosta@obeckvetoslavov.sk, alebo na postovu adresu:
Obec Kvetoslavov, Senecka ulica 258/31, 930 41 Kvetoslavov.

Na obalku uved’te: ,,Ziadost o prijatie do zamestnania — neotvarat™

Ing. Sonia Frankova
Starostka obce
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